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Checkliste fiir die tagliche Reinigung, bzw. unmittelbar vor Schichtende

Nummer Bereich Tatigkeit/MaRnahme Verantwortlich | Anmerkung
1 Schattenwand Uberpriifen der Verfiigbarkeit & | Hallenverant-
Verwendungsfihigkeit der Reini- | wortliche(r)
gungshilfsmittel
2 Halle Bereitstellung erforderlicher Reini- | Hallenverant-
gungsmittel und Ticher, | wortliche(r)
Schwamme, Blirsten oder (langstie-
liger) Staubhbirsten
3 Halle Herstellen Besenreinheit; regelma- | Hallenverant- Ggf. unter
Big mit Kehrmaschine sowie an den | wortliche(r) Hinzuzie-
nicht damit zugdnglichen Stellen hung weite-
Besen & Handfeger. Versichern, ren Personals
dass keine Nigel, Schrauben oder
andere Metallreste auf dem Boden
liegen, um die Gefahr von Reifen-
schidden fir die Stapler zu minimie-
ren
4 Halle Entsorgen aller Verpackungsreste, | Hallenverant- Ggf. unter
Resten von Bindem}aterial, Abfallen | wortliche(r) Hinzuzie-
und Mll jeder Art in die zugewiese- hung weite-
nen Abfallbehdlter ren Personals
5 Halle Uberpriifen der Lagerplitze. Steht | Hallenverant- Bei  Bedarf
die Ware dort, wo sie stehen soll? wortliche(r) Korrektur
6 Halle Bei (Schicht-)Ubergabe Information | Hallenverant-

des folgenden Personals lber
durchgefiihrte Arbeiten zum Erhalt
von Ordnung & Sauberkeit und ggf.
Hinweis auf weiter durchzufiih-
rende Tatigkeiten, z.B. Umlagerung.

wortliche(r).




+

Checkliste fiir die wichentliche Reinigung

Nummer Bereich Tatigkeit/MaRnahme Verantwortlich | Anmerkung

1-6 Halle Alle MaRnahmen der taglichen Rei- | Hallenverant- Gegf. unter
nigung wortliche(r). Hinzuzie-

hung weite-

ren Personals

7 Halle Griindliche Bodenreinigung Hallenverant- Ggf. unter
wortliche(r). Hinzuzie-

hung weite-

ren Personals

8 Halle Sdubern der zugdnglichen Oberfld- | Hallenverant- Ggf. unter
chen wortliche(r). Hinzuzie-

hung weite-

ren Personals

9 Halle, Reini- | Reinigen der Maschinen im Verant- | Hallenverant- Gef. unter
gungsplatz wortungsbereich  (z.B. Kehrma- | wortliche(r). Hinzuzie-

schine, Stapler,
Bindewagen

Gabelhubwagen,

hung weite-
ren Personals




Checkliste fiir die monatliche Reinigung

Nummer Bereich Tatigkeit/MaBnahme Verantwortlich | Anmerkung
1-9 Halle, Reini- | Alle MaRnahmen der wochentli- | Hallenverant- Ggf. unter
gungsplatz chen Reinigung wortliche(r). Hinzuzie-
hung weite-
ren Personals
10 Halle Grindliche Grundreinigung aller | Hallenverant- Unter Hinzu-
Boden und Flachen, je nach Witte- | wortliche(r). ziehung wei-
rung nass teren Perso-
nals
11 Halle Reinigung der Stellplatze & Regale | Hallenverant- Unter Hinzu-
wortliche(r). ziehung wei-
teren Perso-
nals
12 Halle Entfernen von Spinnweben, abge- | Hallenverant- Unter Hinzu-
setztem Staub, usw. (auch an den | wortliche(r). ziehung wei-
Feuerldschern und Verbandkasten) teren Perso-
nals
13 Halle Uberpriifen der Bodenmarkierun- | Hallenverant- Bei  Bedarf
gen wortliche(r). Veranlassung
der Ausbes-
serung
14 Hallentliren Uberpriifen des Zugangs, der Gin-

gigkeit und Offnung der Notaus-
gange




